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Cuestiones a tener en cuenta cuando se realiza una historia parroquial:

1)

2)

3)

4)

5)

Es conveniente escribir la historia en forma cronolégica tomando como base los
parrocos que estuvieron en la Parroquia. Se puede escribir brevemente la historia del
sacerdote (minibiografia), su nacimiento, formacién, entrada al seminario,
ordenacidn, parroquias por las que pasé y cargos anteriores. Toma de posesion de la
parroquia, su gestion, su figura sin ser panegirico (vision objetiva), su obra en la
parroquia en lo concerniente a la fe, el culto y el servicio.

Es importante ademé&s considerar como se fueron aplicando, en la parroquia en la
que estamos trabajando, cuestiones resueltas a nivel mundial y local en la Iglesia
institucion.

En lo posible hay que fundamentar lo que se dice y cuando no se puede fundamentar
es preciso aclarar que eso es algo que se dice pero que no poseemos documentacion
que compruebe tal hecho descrito.

En cuanto a los testimonios orales, son una fuente de gran importancia para el siglo
XX. La entrevista debe estar semi-estructurada, es decir debemos poseer dos
preguntas basicas y a partir de alli lograr que el entrevistado cuente lo que recuerda.
Muchas veces ocurre que dos 0 mas testimonios orales no coinciden frente a un
hecho determinado, en esos casos se debe aclarar las diferentes versiones existentes.
Al final del trabajo se debe transcribir la bibliografia puntualizada.

Técnicas de recopilacion:

Es de gran importancia en la elaboracién de trabajos de investigacion conocer las
diferentes técnicas de recopilacion de datos.

Ello se debe a que la honestidad intelectual y la humildad del historiador obligan al
mismo a ordenar el material para presentarlo correctamente.

Ficheros l—» de lectura, de ideas o temas

bibliografico

Existen dos clases de fichas: las bibliograficas y las tematicas (de lectura o de
investigacion).




a) Fichado bibliogréfico: se refiere a la consignacion de los datos de un libro,
revista, diario, diskette, video, film, etc. en una ficha nimero 1.

Esta clase de ficha sirve para organizar el material trabajado en una investigacion y para
poder volver al mismo en el caso en que debamos hacerlo en un futuro.

Ubicacién en fichero

Datos de la obra

Repositorio / Signatura |

Datos de interés (ej. Ubicacion topogréfica)

Datos de interés: ej. Referencia del autor, copia del indice,
critica de la obra, etc.

om:Urn<rn:Uj
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Existen una serie de normas béasicas para la presentacion del trabajo de

investigacion:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

El tamario de letra utilizado para la escritura del texto es Arial o Times New Roman
12 en el cuerpo del trabajo y en las citas y notas la letra Arial 0 Times New Roman
n° 10.

Todo el texto debe estar justificado.

Se escribe en hoja A4.

Los titulos deben consignarse del siguiente modo:

El titulo del capitulo en tamafio de letra 14 en negrita centrado.

Los titulos en el cuerpo del trabajo o los subtitulos deben consignarse en letra 12 y
en negrita.

Las citas y las notas se consignan a pie de pagina.

La extension del trabajo depende de la antigliedad de la parroquia y de los datos que
se posean.

A continuaciéon establecemos el modo en que se deben efectuar las citas

bibliograficas y los datos bibliograficos de las obras y fuentes que consultamos para
nuestra investigacion.
Libros



1 autor:
Apellido, Nombres, titulo, lugar, editorial, fecha, edicion®.

Pardinas, Felipe, Metodologia y técnicas de investigacion en ciencias sociales, México,
Siglo XXI, 1999, 362 ed.?

2 autores:
Apellido, Nombres y Nombre, Apellido, Titulo, lugar, editorial, fecha.

Sisca, Alicia L. y Gloria O.J. Martinez, Manual de Metodologia para la investigacion
en humanidades, Buenos Aires, Universidad Libros, 2000.

3 autores:

Apellido, Nombres; Nombre, Apellido y Nombre, Apellido, titulo, lugar, editorial,
fecha.

Morison, Samuel Eliot; Henry Steele Commager y William E. Leuchtenburg, Breve
historia de los Estados Unidos, México, Fondo de Cultura Econémica, 1993, 32 ed.

Més de 3 autores:

Apellido, Nombres y otros, titulo, lugar, editorial, fecha.

Di Tella, Torcuato y otros, Argentina, sociedad de masas, Buenos Aires, Eudeba, [s.f.].3
Obra con director:

Apellido, Nombre [dir], titulo, lugar, editorial, fecha que abarca la obra completa,
tomos.

Avrrieta, Rafael Alberto [dir], Historia de la literatura argentina, Buenos Aires, Peuser,
1958-60, 6 tomos.

Parte de una obra:

Apellido, Nombre, “titulo”, en Nombre Apellido [dir], titulo, lugar, editorial, fecha,
tomo.

Cortazar, Augusto Raul, “Folklor literario y literatura folklorica” en Rafael Alberto
Avrrieta [dir], Historia de la literatura argentina, Buenos Aires, Peuser, 1960, T V.

Obras de entes colectivos oficiales o privados:

Pais, Ciudad, Entidad, titulo, lugar, fecha.

! Cuando la edicién es la primera, este dato no se coloca en la cita, se aclara el nimero de edicion de la
segunda en adelante.

2 Cuando se pasa de renglén en una cita bibliografica, el segundo renglén comienza a escribirse a partir de
la tercer letra de la primera linea, en este caso a partir de la tercer letra del apellido del autor.

® [s.f] significa sin fecha, se establece de tal manera cuando no poseemos la fecha de edicién de la obra.
Si nos falta la editorial, colocamos [s.e.], si nos falta el lugar colocamos [s.l.] y si faltan los tres datos
bibliograficos (lugar, editorial, fecha), colocamos [s.d.e.] que significa sin datos editoriales.



Argentina, Buenos Aires, Academia Nacional de la Historia, Investigaciones y Ensayos,
Buenos Aires, enero-diciembre de 1999, n° 40.

6
Titulo, lugar, entidad, fecha, afio, niUmero.

Investigaciones y Ensayos, Buenos Aires, Academia Nacional de la Historia, enero-
diciembre 1999, n° 40.

Sin autor, obras anénimas
Titulo, lugar, editorial, fecha.
Gran Enciclopedia Rialp, Madrid, Rialp, 1981, 24 vol.

Cancion de Rolando [La], Madrid, [s.e.], 1952.
[La] Cancidn de Rolando, Madrid, [s.e.], 1952.

Revista:
Titulo, Tipo de revista, director, lugar, fecha, afio, nimero.

Historia, Revista trimestral en Historia Argentina, Americana y Espafiola, Raul Molina
[dir], Buenos Aires, 15 de febrero de 1976, afio V, n° 32.

Periddico:

Titulo, lugar, fecha, afio, nimero.

Clarin, Buenos Aires, 22 de abril de 2001, afio LV1, n°® 19846.
Articulo de revista o de periddico:

Apellido, Nombre, “Titulo del articulo” en Nombre de la revista o periddico, Tipo de
revista, lugar, fecha, afio, nimero.

Molinari, Diego Luis, “Rosas y Southern. El primer encuentro” en Juan Manuel de
Rosas, Revista anual del Instituto de Investigaciones Histdricas Juan Manuel de
Rosas, Buenos Aires, enero-diciembre de 1963, n° 23.

“Entregan otro premio al escritor Tomas Eloy Martinez en Espafa” en Clarin, Buenos
Aires, 20 de abril de 2002, afio LV, n° 20206.

Peliculas, videos y cintas:

Existen dos formas segun la Universidad del cine y el museo del cine.

a) Por titulo y después hacer un fichero temético con los temas principales del video, cinta

o pelicula. Luego el lugar, la produccién y fecha.

b) Igual a los materiales recogidos en un trabajo de campo que se graban: Nombre del

entrevistado, tema de la entrevista, lugar y fecha completa.
a) Lola Mora, Buenos Aires, Argentina, Secretaria de Cultura
de la Nacién, 1991.



b) Perdn, Juan Domingo, La Revolucion de 1943-1945, Buenos
Aires, 2 de diciembre de 1971.
Documentos de Archivo (inéditos)

Archivo, lugar, pais, nombre del cuerpo del documento, ubicacién
(sala, estante, anaquel, nimero).

Archivo General de la Nacion, Buenos Aires, Argentina, General Juan Manuel de
Rosas (1820-1851), sala Ill, 3-3-12.

Documentos editos se fichan igual que un libro.

Folletos y guias

Nombre del folleto, lugar, editorial (si la posee), fecha.

Lugar del Milagro, Buenos Aires, Parroquia del Buen Pastor, 1999.
Diskettes:

Nombre de Archivo + Nombre completo + programa + fecha completa de inicio + fecha
de finalizacion.

JHEA, Junta de Historia Eclesiastica Argentina, Word 93, 10/11/89-15/3/91.

CD Rom:

Autor, Titulo, lugar, empresa, afo.

Dromi, Roberto José, Cédigo del MERCOSUR, Buenos Aires, Ciudad Argentina, 1999.
Internet:

Articulo bajado, Fecha de realizacion, Disponible en: <ubicacion en internet>, [fecha de
consulta].

About The University of Memphis, 6 de junio de 1995, Available
[Online]:<gopher://gopher.memphis.edu> Path: Campus Information/About The
University of Memphis, [15 de noviembre de 1996].

Articulo de internet con autor:

Autor o editor, Fecha, Titulo, Edicién, Acceso [tipo de medio]: proveedor/database o
numero identificador/datos adicionales, [fecha de consulta].

Kehoe, Brian P., 1992, Zen y el arte de la internet, 2° ed, Disponible
[Online]: <ftp://quake.think.com/pub/etext/1992/zen10.txt>, [25
de marzo de 1995].

E-Mails:
Autor<direccion de e-mail>,Fecha, Tema, [E-mail a (nombre del receptor)], [direccion
del receptor].

Martin, Tomas M. <tmm@arnet.com.ar>, 30 de agosto de 2001, ElI mito de Bérmida,
[E-mail a Juan Pérez <jp32@fibertel.com.ar>].



Microfilm

Abreviatura del microfilm, microfilm, folio, fecha que abarca.

C.E.H.F., Microfilm 10392, Matrimonios Parroquia San Francisco Javier, 1840-1880.

Archivos Parroguiales

Abreviatura del archivo, documento, fechas que abarca, folio.

A.P.E.S., Libro de Matrimonios, 1964-1970, f. 42 v.

b) Fichado tematico

Son aquellas fichas en las que se vuelca la informacion. También conocidas

como fichas de lectura o de investigacion.
La utilidad de las fichas tematicas consiste en:

Sirve para la organizacion de datos e ideas.

Se utiliza para la comparacion de datos extraidos de bibliografia diversa y de
diferentes fuentes.

Sirven para analizar los diferentes aspectos del tema tratado.

Las palabras ordenadoras generales de las fichas tematicas suelen ser los
nombres de los capitulos de nuestro trabajo. Las palabras ordenadoras
particulares suelen serlo de los diferentes items en que se dividen los capitulos.
La ficha permite seleccionar, de modo independiente, diferentes aspectos de un
mismo problema.

Nos permite facilitar y ahorrar tiempo en la redaccion del trabajo.

Se utilizan también para preparar examenes, conferencias.

Se usan para conservar el material para usos futuros, modificarlo, ampliarlo y
detectar de manera fécil y rapida la fuente original.

La ficha tematica tiene las siguientes caracteristicas:

a. Debe consignarse un solo tema por ficha o documento (si se trabaja con
la computadora) para poder clasificar o reclasificar en nuestra
investigacion.

b. Se ficha un solo autor.

c. Debe ser fidedigna (constancia de donde se obtuvo la informacion).

d. Consignar exactamente la referencia bibliografica con el nimero de
pagina.

e. Los datos informativos preferentemente deben ser de primera mano.
Salvo el caso en que existan referencias a otro libro en uno que estamos
leyendo y lo pongamos por no tener acceso a la obra. Debe ponerse
citado por y la referencia bibliografica completa.

Este tipo de ficha puede tener comentarios personales puestos entre corchetes.
En el reverso podemos poner algun dato aclaratorio o idea, si es en computadora

se abrira otro archivo y a las fichas se las marcaré de algin modo (color, palabra, signo)
para gque nos sirva en el momento de elaborar el plan de investigacion.

La ficha tematica puede ser de tres tipos:

a) Erudita: copia textual. Va entre comillas y si salteo una parte se coloca [...]



b) De regesto: resumen. Va entre corchetes.
c) Mixta.

Los datos del autor se ponen completos la primera vez y luego el apellido, nombre y
op city la pag. Si es un autor con varios libros, pongo ademas las dos primera palabras,
ob cit, p.

Si hay algo que no es comun en el texto se coloca [sic]

Ficha erudita:

La historia Concepto

Marrou, Henri Irenee, El conocimiento del pasado humano, Barcelona, Idea
Universitaria, 1999, p. 26.

26 “;Qué es, pues, la historia? Yo propondria esta respuesta: La historia es el
conocimiento del pasado humano. La utilidad practica que se desprende de tal
definicion es la de resumir en una breve férmula el aporte de las discusiones y
glosas que habra provocado. [...]

Ficha de regesto:

La historia Concepto

Marrou, Henri Irenee, op cit, pp. 26-27.

[La historia para Marrou es el conocimiento del pasado humano. Una vez
dada esta definicion, el autor la va explicando descomponiéndola.

Primero explica qué entiende por conocimiento llegando a la conclusion de
que el conocimiento es lo valido y verdadero, es decir se refiere a un
conocimiento cientifico.

Luego explica por qué habla de conocimiento del pasado humano.
Entendiendo por tal todo aquello que pueda ser historiado, relatado como
algo que pas6 sin dejar de considerar alli los hchos contemporaneos.
Humano porque estudia todo lo que incumbe al hombre (creaciones
espirituales y materiales).]

Las Citas vy las Notas

Vinculada a la recopilacion y al trabajo de la bibliografia y fuentes utilizadas, es
necesario conocer el modo en que se realizan las citas bibliograficas y las notas en los
caso en que fuere preciso en una investigacion.



Las citas y las notas pueden consignarse a pie de pagina con letra n°® 10 o al final
de cada capitulo. Las notas son aclaraciones que se realizan a raiz de determinados
términos o cuestiones tratadas en el texto. Las notas no deben ser muy extensas.

Las citas se refieren a la trascripcion textual de partes de una fuente o
bibliografia, se realizan con una sangria mayor al resto del texto y en cursiva a un solo
espacio. Las citas no deben ser demasiado extensas porque si el autor considera
necesario transcribir casi todo un texto, sera preciso que lo haga colocando un apéndice
documental o un anexo al final del trabajo.

El modo en que se consignan los datos para las citas bibliograficas es el mismo
que hemos descrito en el fichado bibliografico pero se agrega el nimero de pagina
citada. A lo dicho daremos un ejemplo:

1- Dromi, Roberto José, Cadigo del MERCOSUR, Buenos Aires, Ciudad
Argentina, 1999, p.95.
La cita nimero 2 si no es del mismo texto citado en la nimero 1, se consigna tal como
lo vimos en el fichado bibliografico.
2- Pardinas, Felipe, Metodologia y técnicas de investigacion en ciencias sociales,
Meéxico, Siglo XXI, 1999, 362 ed.*, pp. 97-100.
La cita nimero 3 si es del mismo texto que la nimero 2, se consigna la palabra Idem y
el nimero de pagina:
3- ldem, p. 103.
La cita nimero 4 si sigue siendo del mismo texto, se consigna con la palabra Id y asi
sucesivamente:
4 —1d, p. 104.
Si la cita numero 3 fuese del mismo texto citado en la nimero 1, se coloca el apellido y
nombre del autor, las dos primeras palabras del titulo, puntos suspensivos, Op cit, y la
pagina:
Dromi, Roberto José, Codigo del ..., Op Cit, p. 105.

* Cuando se pasa de renglén en una cita bibliogréfica, el segundo renglén comienza a escribirse a partir de
la tercer letra de la primera linea, en este caso a partir de la tercer letra del apellido del autor.






